ГОУ СПО БУРЯТСКИЙ РЕСПУБЛИКАНСКИЙ 

КОЛЛЕДЖ ТЕХНОЛОГИЙ И ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСТВА

ИНСТРУКЦИОННЫЕ КАРТЫ

по разделу: Информация и информационные процессы

Тема: Растровые  и векторные графические изображения.

Составила: преподаватель информатики 

ЛИ-Ю-КУН Н.В.

Улан-Удэ, 2011

ГОУ СПО БУРЯТСКИЙ РЕСПУБЛИКАНСКИЙ 

КОЛЛЕДЖ ТЕХНОЛОГИЙ И ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСТВА

Раздел: Информация и информационные процессы

Тема: Растровые  и векторные графические изображения.

Инструкционная карта № 3 

Цель: Научить обучающихся работать в программе Рисование  средствами Word
С помощью этой карты идет изучение инструментов Рисования / Word
Рисование  средствами Word
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Для оформления документов Word предоставляется панель инструментов Рисования. Если этой панели нет, то восстановите  её: Вид/ Панели инструментов/ Рисование.

1  - действия, производимые над объектом,  2 – выбор объектов, 3 – создание автофигур; 4 – линия; 5 – стрелка; 6 – прямоугольник; 7 – овал; 8 – надпись; 9 – фигурный текст, 10 – цвет заливки, 11 – цвет линии, 12 – цвет шрифта, 13 – тип линии, 14 – тип штриха, 15 – вид стрелки, 16 – тень, 17 – объем    

1. Действия, производимые над объектом: 

· Пункты меню Группировать, Разгруппировать и Перегруппировать позволяют выполнить одноименные операции над группой объектов.

· Пункт меню Порядок позволяет изменить порядок расположения объектов.

· Пункт меню Сетка позволяет вывести на экран или скрыть сетку.

· Пункт меню Сдвиг дает возможность сдвинуты графический объект относительно страницы. 

· Пункт меню Выровнять/ распределить позволяет выполнить одноименные операции. 

· Пункт меню Повернуть/отразить дает возможность произвести одноименные операции (рис. 1)

· Пункт меню Начать изменение узлов предназначен для криволинейных фигур.
· Пункт Изменить автофигуру (рис. 2) позволяет работать с автофигурами.
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                         рис. 1                                            рис. 2                                        рис.3
2. Пункт меню Выбор объекта позволяет выбрать группу объектов.   
3. Пункт меню Автофигура позволяет создать Автофигуру (рис.3)

4. Пункт меню Линия позволяет провести линию.

5. Пункт меню Стрелка создает стрелку.

6. Пункт меню Прямоугольник рисует одноименную фигуру.

7. Пункт меню Овал создает одноименную фигуру.

8. Пункт меню Надпись позволяет выполнить надпись.

9. Пункт меню Добавить объект WordArt создает фигурный текст.

10. Пункт меню Цвет заливки устанавливает цвет заливки геометрических фигур. 

11. Пункт меню Цвет линий устанавливает цвет линии геометрических фигур. 

12. Пункт меню Цвет шрифта устанавливает цвет шрифта. 

13. Пункт меню Тип линии определяет тип и толщину линии.

14. Пункт меню Тип штриха устанавливает тип штриха.

15. Пункт меню Вид стрелки определяет вид стрелки. 

16. Пункт меню Тень определяет тип тени.

17. Пункт меню Объем позволяет выбрать тип объема. 

Рисование линий и фигур

Нажмите кнопку рисования, соответствующую заданной фигуре. Для того чтобы начать рисовать, установите курсор в месте начала рисунка. Курсор примет крестообразную форму. Рисование выполняется мышью, при этом кнопка удерживается нажатой до завершения фигуры. Каждая из кнопок имеет свои особенности. Основные из них перечислены ниже.

· Кнопки прямоугольник или эллипс замыкают фигуру сами, как только вы     отпустите кнопку мыши.

· Кнопки линия и дуга обрывают линию.

· Кнопка рисованная кривая не позволит завершить незамкнутую кривую, даже если вы отпустите кнопку мыши. В этом случае необходимо нажать Esc или дважды щелкнуть мышью.

· Каждый раз после окончания рисования фигуры вы снова должны нажать кнопку, соответствующую требуемому средству рисования.

· При создании правильных фигур используется сочетание кнопок на панели рисования и клавиши Shift. Например, для рисования круга необходимо, удерживая клавишу Shift нарисовать овал.

Фигуру можно перемещать, удалять, изменять ее масштаб. Как только фигура закончена, ее следует закрасить. При этом можно пользоваться кнопками на панели инструментов Цвет заливки и Цвет линии (кнопки 11 и 12). Каждая из этих кнопок имеет собственную палитру. Кнопка Тип линии (№ 14) позволяет выбрать необходимый тип линии объекта.
Задание:   используя графические объекты Word и Вставка / Объект/ Clip Gallery,
                         создайте фрагмент документа на тему  « Утро в деревне».
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Инструкционная карта № 4 

Используя эту карту, учащиеся самостоятельно создают рисунок.

Инструкционная карта по созданию документа

 « Утро в деревне»

	Номер 

шага


	Название 

операции
	Приёмы
	Результат

	1
	Создание дома
	1. Рисование прямоугольника  –             основания дома. 
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	2. Рисование крыши – автофигура.
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	3. Поворот автофигуры на 180º  с         помощью команды Действия,           Повернуть/отразить, Отразить             сверху вниз.
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	4. Рисование окна – маленький прямоугольник 
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	5. Копирование окон – Ctrl + С, 

    вставка   окон -  Ctrl + V.
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	6. Рисование трубы – узкий прямоугольник. Размещаем трубу на крыше.
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	7. Рисуем дым – с помощью команды Автофигуры, Линии, Кривая
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	8. Раскрашивание дома – выделяем элемент и при помощи кнопки Заливка на панели рисования, выбираем цвет.
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	9. Группировка элементов дома: 

Удерживая клавишу Shift, помечаем мышкой каждый элемент дома и даём команду Действия, Группировать
	Объект (дом)  выделяется как единое целое.

	2.
	Рисование Солнца
	1. Нарисовать круг с помощью панели инструментов Рисования
2. Выбрать желтый цвет линии. 

3. Залить круг желтым цветом.
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	4. Нарисовать лучи, используя           инструмент  Линия панели рисования.

5. Выделить лучи, используя Shift + щелчок мышью,  и указать желтый цвет линий.

6. Сгруппируем элементы Солнца    также как и элементы дома. 
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	3.
	Изображение клумбы.
	1. Вставить цветок как объект галереи Microsoft Clip Gallery c помощью    команды Вставка, Объект.

2. Уменьшить рисунок до нужных    размеров, используя маркеры выделения.

3. Установить параметр Перед текстом с помощью команды Формат,            Рисунок, Положение/перед текстом. 

4. Скопировать цветок и «собрать» клумбу.
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	4.
	Изображение  коровы
	1. Вставить корову как объект галереи Microsoft Clip Gallery c помощью команды Вставка, Объект.

2. Уменьшить рисунок до нужных размеров, используя маркеры выделения.

3. Установить параметр Перед текстом с помощью команды Формат,                  Рисунок, Положение/перед текстом. 

4. Скопировать корову и «собрать» стадо
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	5.
	Изображение озера
	Используя элемент панели инструментов Рисования, изобразите овал,                закрасьте его в голубой цвет.
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	6.
	Изображение облаков
	Используя команду Автофигуры,          Выноски, изобразите облака. 
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	7.
	Создание         рамки
	1. Выделите все объекты рисунка, используя инструмент Выбор объектов.

2. Сгруппируйте объекты рисунка. 

3. При помощи инструмента Прямоугольник создайте рамку.
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	8.
	Подпись на    рисунке
	При помощи элемента Надпись             подпишите рисунок
	[image: image23.png]
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