ФЕДЕРАЛЬНОЕ АГЕНТСТВО ПО ОБРАЗОВАНИЮ

МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ РЕСПУБЛИКИ БУРЯТИЯ

ГОУ НПО ПРОФЕССИОНАЛЬНЫЙ ЛИЦЕЙ №12

АВТОРСКАЯ ПРОГРАММА ПРЕДМЕТА

ИНФОРМАТИКА И ИКТ

       для группы профессий: 

22.4 «Мастер столярно-плотничных и паркетных работ»        
37.13 «Садовник»
2.4. «Сварщик (электросварочные и газосварочные работы)»

34.2 Повар, кондитер
34.3 Продавец, контролер – кассир                                                                     
38.9 Коммерция в торговле

Улан-Удэ

2009

     Авторская программа составлена в соответствии с ГОС среднего  (полного) общего образования по информатике  и примерной программой учебной дисциплины «Информатика» ФГУ «ФИРО» Минобрнауки России, 2008 
	Рассмотрено и одобрено МК
	                 «Утверждаю»

	Естественно-математического цикла
	                  зам. директора по ООП

	Председатель Дамбаева Д.Д
___________________
	                  Поповой Л.А.
                                                        _____________________                                         



	протокол № ____
	«____» ___________ 200_ г.

	  «___» ____________ 200__ г.  

	              

	
	

	
	

	
	


	Программу

составила преподаватель
	

	Информатики и ИКТ
	Н.В. Ли-Ю-Кун


	Рецензенты:


	

	преподаватель 

информатики


	Л.А. Попова

	Заведующий  Центром информационных технологий и системы оценки качества образования 
	С.А. Тенгайкин




ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА
       Программа по предмету «Информатика и ИКТ» составлена в соответствии с требованиями Федерального компонента государственного стандарта среднего (полного) общего образования по информатике и ИКТ и сочетает в себе три аспекта:

· Мировоззренческий, связанный в основном с формированием представлений о роли информации в управлении, специфике самоуправленческих систем, общих закономерностях  информационных  процессов в системах различной природы;

· Алгоритмический, связанный с развитием мышления обучающихся;

· Пользовательский, связанный с формированием компьютерной грамотности, подготовкой обучающихся к профессиональной деятельности в условиях широкого использования информационных технологий.

          «Информатика» понимается как базовый предмет, имеющий общеобразовательное и общечеловеческое значение. При изучении информатики обучающиеся знакомятся с принципами формальной обработки информации, лежащими в основе работы всех современных компьютеров.

           В данный  период времени  деятельность людей все в большей степени зависит от информированности, способности быстро и эффективно обрабатывать и использовать информацию. Квалифицированный специалист должен свободно ориентироваться в информационных потоках: получать, обрабатывать и использовать информацию с помощью компьютера.

           Цель предмета "Информатика и ИКТ" заключается в формировании основ алгоритмического мышления,   развитии информационных, технологических, телекоммуникационных  знаний и умений у обучающихся, необходимых для решения практических задач, которые послужат отправной точкой для последующего достижения более сложных учетных методик, компьютерных технологий, с которыми придется сталкиваться в реальной жизни.
            Задачи предмета:

1. Освоение системы базовых знаний, отражающих вклад информатики в формирование современной научной картины мира, роль информационных процессов в обществе, биологических и технических системах;

2. Овладение умениями применять, анализировать, преобразовывать информационные модели реальных объектов и процессов, используя при этом ИКТ, в том числе при изучении других дисциплин;

3. 
Развитие познавательных интересов, интеллектуальных и творческих способностей путем освоения и использования методов информатики и средств ИКТ при изучении различных учебных предметов;

4. Воспитание ответственного отношения к соблюдению этических и правовых норм информационной деятельности; 

5. Приобретение опыта использования информационных технологий в индивидуальной и коллективной учебной и познавательной, в том числе проектной деятельности.

В результате изучения учебного предмета «Информатика» 
обучающийся должен

знать/понимать

· назначение наиболее распространенных средств автоматизации информационной деятельности (текстовых редакторов, текстовых процессоров, графических редакторов, электронных таблиц, баз данных, компьютерных сетей);

· назначение и виды информационных моделей, описывающих реальные объекты или процессы;

· использование алгоритма как способа автоматизации деятельности.
уметь

· использовать готовые информационные модели, оценивать их соответствие реальному объекту и целям моделирования;

· осуществлять выбор способа представления информации в соответствии с поставленной задачей;

· иллюстрировать учебные работы с использованием средств информационных технологий;

· создавать информационные объекты сложной структуры, в том числе гипертекстовые;

· просматривать, создавать, редактировать, сохранять записи в базах данных;

· осуществлять поиск информации в базах данных, компьютерных сетях и пр.;

· представлять числовую информацию различными способами (таблица, массив, график, диаграмма и пр.);

· соблюдать правила техники безопасности и гигиенические рекомендации при использовании средств ИКТ;

использовать приобретенные знания и умения в практической деятельности и повседневной жизни для:

· эффективной организации индивидуального информационного пространства;

· автоматизации коммуникационной деятельности;

· эффективного применения информационных образовательных ресурсов в учебной деятельности.

Тематический план

по предмету  «Информатика и ИКТ»  

Технический профиль 

22.4 «Мастер столярно-плотничных и паркетных работ»,  37.13 «Садовник»,         2.4. «Сварщик» (электросварочные и газосварочные работы)
	  
	Макс учеб нагрузка, час
	Количество аудиторных часов
	СРО

	 
	
	
	

	Наименование разделов и тем
	
	Всего
	Теория
	Практика
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	I курс

	Информационная деятельность человека
	10
	8
	3
	5
	2

	Основные этапы развития информационного общества, технических средств и информационных ресурсов. 
	4
	4
	2
	2
	 

	Информационная культура. Правовые нормы, относящиеся к информации, правонарушения  в  информационной  сфере,  меры  их  предупреждения.
	4
	2
	1
	1
	2

	Итоговое тестирование «Информационная деятельность человека»
	2
	2
	 
	2
	 

	Информация и информационные процессы
	24
	22
	10
	12
	2

	 Кодирование и измерение информации. Представление числовой информации с помощью систем счисления
	4
	4
	2
	2
	 

	Растровые графические изображения. Графический редактор Paint.
	6
	4
	2
	2
	2

	Программное обеспечение компьютера
	4
	4
	2
	2
	 

	Файловые менеджеры и архиваторы
	4
	4
	2
	2
	 

	Обработка, хранение, передача, поиск информации
	4
	4
	2
	2
	 

	Итоговое тестирование 

«Информация и информационные 

процессы»
	2
	2
	 
	2
	 

	Средства информационных и коммуникационных технологий
	24
	20
	8
	12
	4

	Технические средства персонального компьютера
	6
	4
	2
	2
	2

	Операционная система
	6
	6
	2
	4
	 

	Компьютерные сети
	4
	4
	2
	2
	 

	Поисковые системы
	6
	4
	2
	2
	2


	Итоговое тестирование «Средства информационных и коммуникационных технологий»
	2
	2
	 
	2
	 

	ИТОГО
	58
	50
	21
	29
	8

	II курс

	Технология обработки текстовой информации 
	24
	22
	9
	13
	2

	Основы работы в Word. Создание и редактирование документов
	4
	4
	2
	2
	 

	Форматирование документов
	4
	4
	2
	2
	 

	Создание и редактирование списков, колонок
	5
	5
	2
	3
	 

	Создание и редактирование таблиц
	3
	3
	1
	3
	 

	Дополнительные возможности текстового редактора Word
	6
	4
	2
	2
	2

	Итоговое тестирование

«Технология обработки текстовой информации»
	2
	2
	 
	2
	 

	Технология обработки числовой информации
	20
	18
	8
	10
	2

	Структура электронных таблиц. Типы и формат данных.
	4
	4
	2
	2
	 

	Относительные и абсолютные ссылки
	4
	4
	2
	2
	 

	Встроенные математические и логические функции
	6
	4
	2
	2
	2

	Построение графиков и диаграмм
	4
	4
	2
	2
	 

	Итоговое тестирование

«Технология обработки числовой информации»
	2
	2
	 
	2
	 

	ИТОГО
	44
	40
	17
	23
	4


Содержание курса
I курс
1. Информационная деятельность человека (8 часов)
Основные этапы развития информационного общества. Этапы развития технических средств и информационных ресурсов. 

Виды профессиональной информационной деятельности человека с использованием технических средств и информационных ресурсов (в соответствии с техническим направлением профессиональной деятельности). Правовые нормы, относящиеся к информации, правонарушения  в  информационной  сфере,  меры  их  предупреждения.

Практическая работа№1. Получение информации человеком.
Практическая работа№2. Виды профессиональной информационной деятельности человека.
Самостоятельная работа. Инструкция по технике безопасности и санитарным нормам.
Обучающийся должен 

знать:
· Основные этапы развития информационного общества.
·  Этапы развития технических средств и информационных ресурсов. 
· Виды профессиональной информационной деятельности человека с использованием технических средств и информационных ресурсов.

· Правовые нормы, относящиеся к информации, правонарушения  в  информационной  сфере,  меры  их  предупреждения.

уметь:
· Обрабатывать полученную информацию.
Итоговое тестирование «Информационная деятельность человека»
2. Информация и информационные процессы (22 часа)
          Подходы к понятию информации и измерению информации. Представление информации в двоичной системе счисления.

Основные информационные процессы и их реализация с помощью компьютеров: обработка, хранение, поиск и передача информации.

Принципы обработки информации компьютером. Программный принцип работы компьютера. Файловые менеджеры и архиваторы. Хранение информационных объектов различных видов на различных цифровых носителях. Определение объемов различных носителей информации. Архив информации.

Поиск информации с использованием компьютера. Использование ключевых слов, фраз для поиска информации. 
Практическая работа №3. Представление информации в различных системах счисления.
Практическая работа №4. Программное обеспечение компьютера.
Практическая работа №5. Создание архива данных. Запись информации на компакт-диски различных видов.

Самостоятельная работа. Способы хранения графической информации и форматы графических файлов.

Самостоятельная работа. Устройства компьютера.

Обучающийся должен 

знать:
· Понятие информации и измерение информации. 
· Информационные объекты различных видов.  
· Универсальность дискретного (цифрового) представления информации.
· Основные информационные процессы и их реализация с помощью компьютеров: обработка, хранение, поиск и передача информации.
· Принципы обработки информации компьютером. 
· Арифметические и логические основы работы компьютера. 
· Программный принцип работы компьютера. 
· Примеры компьютерных моделей различных процессов. 
· Управление процессами. 
уметь:
· Работать с текстовой, графической, звуковой информацией и видеоинформацией. 
· Проводить исследования на основе использования готовой компьютерной модели. 
· Создавать архив данных. 
· Извлекать данные из архива. 
· Записывать информацию на компакт-диски различных видов.
· Работать с поисковыми системами. Пример поиска информации на государственных образовательных порталах.
Итоговое тестирование «Информация и информационные процессы»
3. Средства информационных и коммуникационных технологий             (20 часов)
Основные характеристики компьютеров. Многообразие внешних устройств, подключаемых к компьютеру. Виды программного обеспечения компьютеров.

Примеры комплектации компьютерного рабочего места в соответствии с целями его использования для различных направлений профессиональной деятельности (в соответствии с направлениями технической профессиональной деятельности).

Объединение компьютеров в локальную сеть. Организация работы пользователей в локальных и глобальных компьютерных сетях.

Практическая работа №6. Операционная система.
Практическая работа №7. Компьютерные сети.
Практическая работа №8. Поисковые системы.
Обучающийся должен 

знать:
· Архитектуру компьютеров. 

· Основные характеристики компьютеров.
· Многообразие внешних устройств, подключаемых к компьютеру. Виды программного обеспечения компьютеров.
· Объединение компьютеров в локальную сеть. 
· Организацию работы пользователей в локальных компьютерных сетях.
уметь:
·  Использовать внешние устройства, подключаемые к компьютеру, в учебных целях. 
· Подключать внешние устройства к компьютеру и их настройка.
· Проводить комплекс профилактических мероприятий для компьютерного рабочего места в соответствии с его комплектацией для профессиональной деятельности. 
Итоговое тестирование «Средства информационных и коммуникационных технологий»
II курс
1. Технология обработки текстовой информации (22 часов)
Технология обработки текстовой информации. Текстовый редактор: назначение, основные функции. Ввод и редактирование текста. Фрагмент текста, работа с фрагментом (выделение, перенос, копирование, удаление и т.д.). Форматирование символов, абзацев, документа. 
Создание и форматирование списков. Ввод, заполнение и форматирование таблиц. Вставка объектов, OLE  технология. 

Практическая работа №9  Форматирование шрифтов.

Практическая работа №10  Форматирование абзацев.

Практическая работа №11. Создание списков, колонок и их форматирование.

Практическая работа №12. Создание и редактирование таблиц.

Практическая работа №13. Использование дополнительных возможностей текстового редактора при создании документа.

Самостоятельная работа

1. Историческая справка и общие сведения о текстовых редакторах
2. Общие правила оформления машинописных работ и служебных документов.
3. Системы оптического распознавания документов
Зачет.
Обучающийся должен знать:

· Основные возможности текстового редактора 

· Технологию создания текстовых документов
· Технологию работы с таблицей в текстовом документе

· Виды списков

Обучающийся должен уметь:

· Создавать, редактировать текстовые документы; 

· Грамотно и эстетично оформлять текстовые документы, используя возможности форматирования, выбора шрифтов и т.д.

· Работать с фрагментом текста.

· Использовать соответствующие шаблоны для создания стандартных документов.

· Добавлять и редактировать таблицы;

· Форматировать списки;

· Создавать многоуровневые списки;

· Сверстать документ, включающий текст, рисунок, созданный в графическом редакторе, таблицу из ЭТ, и т.д.

Итоговое тестирование «Технология обработки текстовой информации»
2. Технология обработки числовой информации (18 часов)
Технология обработки числовой информации. Электронные таблицы: назначение и основные функции. Ячейка. Абсолютная и относительная адресация. Форматы данных. Блок и работа с блоком в ЭТ. Возможности автозаполнения. Оформление таблиц. Решение расчетных задач. Решение уравнений. Табулирование и построение графиков функций.

Практическая работа №14.  Создание расчетной таблицы.

Практическая работа №15. Расчет в электронной таблице.

Практическая работа №16. Применение встроенных математических функций при  расчетах.

Практическая работа №17. Построение диаграмм и графиков.

Практическая работа №18. Построение графика функции.

Контрольная работа Обработка числовой информации с помощью ЭТ

Самостоятельная работа

1. История разработки электронных таблиц и их современные возможности

2. Поиск и сортировка данных.

Обучающийся должен знать: 

· Типы задач, которые можно решить с помощью ЭТ.

· Технологию решения задач с помощью ЭТ.

· Технологию построения диаграмм и графиков.

Обучающийся должен уметь:

· Решать задачи с помощью ЭТ;

· Пользоваться встроенными функциями ЭТ;

· Строить графики и диаграммы по данным ЭТ.

Итоговое тестирование «Технология обработки числовой информации»
Тематический план

по предмету  «Информатика и ИКТ»  

Социально-экономический профиль
34.2 Повар, кондитер, 34.3 Продавец, контролер – кассир,                        38.9 Коммерция в торговле
	  
	Макс учеб нагрузка, час
	Количество аудиторных часов
	СРО

	 
	
	
	

	Наименование разделов и тем
	
	Всего
	Теория
	Практика
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	I курс

	Информационная деятельность человека
	10
	8
	3
	5
	2

	Основные этапы развития информационного общества, технических средств и информационных ресурсов. 
	4
	4
	2
	2
	 

	Информационная культура. Правовые нормы, относящиеся к информации, правонарушения  в  информационной  сфере,  меры  их  предупреждения.
	4
	2
	1
	1
	2

	Итоговое тестирование «Информационная деятельность человека»
	2
	2
	 
	2
	 

	Информация и информационные процессы
	18
	16
	9
	7
	2

	 Кодирование и измерение информации.Представление числовой информации с помощью систем счисления
	3
	3
	2
	1
	 

	Растровые графические изображения. Графический редактор Paint.
	5
	3
	2
	1
	2

	Программное обеспечение компьютера
	3
	3
	2
	1
	 

	Файловые менеджеры и архиваторы
	2
	2
	1
	1
	 

	Обработка, хранение, передача, поиск информации
	3
	3
	2
	1
	 

	Итоговое тестирование 

«Информация и информационные 

процессы»
	2
	2
	 
	2
	 

	Средства информационных и коммуникационных технологий
	20
	16
	8
	8
	4

	Технические средства персонального компьютера
	5
	3
	2
	1
	2

	Операционная система
	4
	4
	2
	2
	 

	Компьютерные сети
	3
	3
	2
	1
	 

	Поисковые системы
	6
	4
	2
	2
	2

	Итоговое тестирование «Средства информационных и коммуникационных технологий»
	2
	2
	 
	2
	 

	ИТОГО
	48
	40
	20
	20
	8

	II курс

	Технология обработки текстовой информации. 
	24
	22
	9
	13
	2

	Основы работы в Word.Создание и редактирование документов
	4
	4
	2
	2
	 

	Форматирование документов
	4
	4
	2
	2
	 

	Создание и редактирование списков, колонок
	4
	4
	2
	3
	 

	Создание и редактирование таблиц
	5
	5
	1
	2
	 

	Дополнительные возможности текстового редактора Word
	6
	4
	2
	2
	2

	Итоговое тестирование

«Технология обработки текстовой информации»
	2
	2
	 
	2
	 

	Технология обработки числовой информации
	20
	18
	8
	10
	2

	Структура электронных таблиц. Типы и формат данных.
	4
	4
	2
	2
	 

	Относительные и абсолютные ссылки
	4
	4
	2
	2
	 

	Встроенные математические и логические функции
	6
	4
	2
	2
	2

	Построение графиков и диаграмм
	4
	4
	2
	2
	 

	Итоговое тестирование

«Технология обработки числовой информации»
	2
	2
	 
	2
	 

	ИТОГО
	44
	40
	17
	23
	4


	III курс

	Технология хранения, поиска и сортировки информации
	14
	12
	4
	8
	2

	Базы данных. СУБД Access
	3
	2
	1
	1
	1

	Создание табличной базы данных
	3
	2
	1
	1
	1

	Использование форм в СУБД Access
	2
	2
	1
	1
	

	Обработка данных в БД. Фильтры, запросы, сортировка данных. Создание отчетов
	4
	4
	1
	3
	

	Защита проекта
	2
	2
	
	2
	

	Коммуникационные технологии
	14
	10
	2
	8
	4

	Локальные и глобальные компьютерные сети. Электронная почта и телеконференции
	4
	2
	1
	1
	2

	Технология WWW. Правовая охрана программ и данных.
	4
	2
	1
	1


	2

	Поиск информации в Internet
	2
	2
	
	2
	

	Интерактивное общение в Internet
	2
	2
	
	2
	

	Зачет
	2
	2
	
	2
	

	Мультимедиа технологии
	17
	16
	4
	12
	1

	Интерактивный интерфейс 
	2
	2
	1
	1
	

	Создание мультимедийных интерактивных  документов 
	4
	4
	1
	3
	

	Создание Web-страниц, Web-сайтов, электронных учебников
	9
	8
	2
	6
	1

	Защита проекта
	2
	2
	
	2
	

	Итоговое тестирование
	
	2
	
	2
	

	Итого:
	47
	40
	10
	30
	7


Содержание курса
I курс
1. Информационная деятельность человека (8 часов).
Основные этапы развития информационного общества. Этапы развития технических средств и информационных ресурсов. 

Виды профессиональной информационной деятельности человека с использованием технических средств и информационных ресурсов (в соответствии с техническим направлением профессиональной деятельности). Правовые нормы, относящиеся к информации, правонарушения  в  информационной  сфере,  меры  их  предупреждения.

Практическая работа№1. Получение информации человеком.

Практическая работа№2. Виды профессиональной информационной деятельности человека.

Самостоятельная работа. Инструкция по технике безопасности и санитарным нормам.
Обучающийся должен 

знать:
· Основные этапы развития информационного общества.
·  Этапы развития технических средств и информационных ресурсов. 
· Виды профессиональной информационной деятельности человека с использованием технических средств и информационных ресурсов.

· Правовые нормы, относящиеся к информации, правонарушения  в  информационной  сфере,  меры  их  предупреждения.

уметь:
· Обрабатывать полученную информацию.
Итоговое тестирование «Информационная деятельность человека»
2. Информация и информационные процессы (16 часа).
Подходы к понятию информации и измерению информации. Представление информации в двоичной системе счисления.

Основные информационные процессы и их реализация с помощью компьютеров: обработка, хранение, поиск и передача информации.

Принципы обработки информации компьютером. Программный принцип работы компьютера. Файловые менеджеры и архиваторы. Хранение информационных объектов различных видов на различных цифровых носителях. Определение объемов различных носителей информации. Архив информации.

Поиск информации с использованием компьютера. Использование ключевых слов, фраз для поиска информации. 
Практическая работа №3. Представление информации в различных системах счисления.
Практическая работа №4. Программное обеспечение компьютера.
Практическая работа №5. Создание архива данных. Запись информации на компакт-диски различных видов.

Самостоятельная работа. Способы хранения графической информации и форматы графических файлов.

Самостоятельная работа. Устройства компьютера.

Обучающийся должен 

знать:
· Понятие информации и измерение информации. 
· Информационные объекты различных видов.  
· Универсальность дискретного (цифрового) представления информации.
· Основные информационные процессы и их реализация с помощью компьютеров: обработка, хранение, поиск и передача информации.
· Принципы обработки информации компьютером. 
· Арифметические и логические основы работы компьютера. 
· Программный принцип работы компьютера. 
· Примеры компьютерных моделей различных процессов. 
· Управление процессами. 
уметь:
· Работать с текстовой, графической, звуковой информацией и видеоинформацией. 
· Проводить исследования на основе использования готовой компьютерной модели. 
· Создавать архив данных. 
· Извлекать данные из архива. 
· Записывать информацию на компакт-диски различных видов.
· Работать с поисковыми системами. Пример поиска информации на государственных образовательных порталах.
Итоговое тестирование «Информация и информационные 
процессы»
3. Средства информационных и коммуникационных технологий             (16 часов).

Основные характеристики компьютеров. Многообразие внешних устройств, подключаемых к компьютеру. Виды программного обеспечения компьютеров.

Примеры комплектации компьютерного рабочего места в соответствии с целями его использования для различных направлений профессиональной деятельности (в соответствии с направлениями технической профессиональной деятельности).

Объединение компьютеров в локальную сеть. Организация работы пользователей в локальных и глобальных компьютерных сетях.

Практическая работа №6. Операционная система.
Практическая работа №7. Компьютерные сети.
Практическая работа №8. Поисковые системы.
Обучающийся должен 

знать:
· Архитектуру компьютеров. 

· Основные характеристики компьютеров.
· Многообразие внешних устройств, подключаемых к компьютеру. Виды программного обеспечения компьютеров.
· Объединение компьютеров в локальную сеть. 
· Организацию работы пользователей в локальных компьютерных сетях.
уметь:
·  Использовать внешние устройства, подключаемые к компьютеру, в учебных целях. 
· Подключать внешние устройства к компьютеру и их настройка.
· Проводить комплекс профилактических мероприятий для компьютерного рабочего места в соответствии с его комплектацией для профессиональной деятельности. 
Итоговое тестирование «Средства информационных и коммуникационных технологий»
II курс
1. Технология обработки текстовой информации (22 часов).
Технология обработки текстовой информации. Текстовый редактор: назначение, основные функции. Ввод и редактирование текста. Фрагмент текста, работа с фрагментом (выделение, перенос, копирование, удаление и т.д.). Форматирование символов, абзацев, документа. 
Создание и форматирование списков. Ввод, заполнение и форматирование таблиц. Вставка объектов, OLE  технология. 

Практическая работа №9  Форматирование шрифтов.

Практическая работа №10  Форматирование абзацев.

Практическая работа №11. Создание списков, колонок и их форматирование.

Практическая работа №12. Создание и редактирование таблиц.

Практическая работа №13. Использование дополнительных возможностей текстового редактора при создании документа.

Самостоятельная работа

4. Историческая справка и общие сведения о текстовых редакторах
5. Общие правила оформления машинописных работ и служебных документов.
6. Системы оптического распознавания документов
Зачет.
Обучающийся должен знать:

· Основные возможности текстового редактора 

· Технологию создания текстовых документов
· Технологию работы с таблицей в текстовом документе

· Виды списков

Обучающийся должен уметь:

· Создавать, редактировать текстовые документы; 

· Грамотно и эстетично оформлять текстовые документы, используя возможности форматирования, выбора шрифтов и т.д.

· Работать с фрагментом текста.

· Использовать соответствующие шаблоны для создания стандартных документов.

· Добавлять и редактировать таблицы;

· Форматировать списки;

· Создавать многоуровневые списки;

· Сверстать документ, включающий текст, рисунок, созданный в графическом редакторе, таблицу из ЭТ, и т.д.
Итоговое тестирование «Технология обработки текстовой информации»

3. Технология обработки числовой информации (18 часов).


Технология обработки числовой информации. Электронные таблицы: назначение и основные функции. Ячейка. Абсолютная и относительная адресация. Форматы данных. Блок и работа с блоком в ЭТ. Возможности автозаполнения. Оформление таблиц. Решение расчетных задач. Решение уравнений. Табулирование и построение графиков функций.

Практическая работа №14.  Создание расчетной таблицы.

Практическая работа №15. Расчет в электронной таблице.

Практическая работа №16. Применение встроенных математических функций при  расчетах.

Практическая работа №17. Построение диаграмм и графиков.

Практическая работа №18. Построение графика функции.

Контрольная работа Обработка числовой информации с помощью ЭТ

Самостоятельная работа

4. История разработки электронных таблиц и их современные возможности

5. Поиск и сортировка данных.

Обучающийся должен знать: 

· Типы задач, которые можно решить с помощью ЭТ.

· Технологию решения задач с помощью ЭТ.

· Технологию построения диаграмм и графиков.

Обучающийся должен уметь:

· Решать задачи с помощью ЭТ;

· Пользоваться встроенными функциями ЭТ;

· Строить графики и диаграммы по данным ЭТ.

Итоговое тестирование «Технология обработки числовой информации»
III курс
1. Технология хранения, поиска и сортировки информации 
(12 часов)
Информационные системы: их виды и назначение. Технология работы с ИПС. Способы организации  ИПС (документографический и фактографический) и  виды запросов. 

Базы и банки данных. Способы организации БД: иерархическая, сетевая, реляционная. Особенности применения БД. Создание, редактирование, сохранение БД. Виды запросов и способы их организации.

Практическая работа №19. Создание базы данных. Ввод и форматирование данных.

Практическая работа №20. Редактирование базы данных.

Практическая работа №21. Поиск информации с помощью фильтров и запросов.

Практическая работа №22. Создание таблиц, запросов, форм и отчетов с помощью мастера.

Самостоятельная  работа
1. СУБД: история развития, современное состояние и перспективы развития.

2. Иерархические и сетевые базы данных.

Обучающийся должен знать:

· Технологию хранения, поиска и сортировки информации.

· Основные типы БД;

· Основные типы запросов к базе данных. 

Обучающийся должен уметь:

· Создавать базы данных по готовой структуре; 

· Редактировать базы данных; 

· Получать новые сведения через запросы к БД;

· Формировать отчеты по БД и запросам.

Итоговое тестирование «Технология хранения, поиска и сортировки информации»

2. Коммуникационные технологии (10часов)
Локальные и глобальные компьютерные  информационные сети. Электронная почта и телеконференции. Сеть Интернет. Технология WWW. Правовая охрана программ и данных. Поиск информации в Internet.. Способы представления документов, объединяющих объекты различных типов. Интерактивный интерфейс. Web-страницы. 

Практическая работа №23. Создание и использование электронной почты.

Практическая работа №24. Поиск информации в сети Интернет.

Самостоятельная работа 

1. История создания сети Интернет.

2. Законодательство в России в области компьютерного права.
3. Локальные и глобальные компьютерные сети.

4. Электронный «спам» и «хакерство».

Обучающийся должен знать:

· Программное и аппаратное обеспечение для реализации мультимедийных  технологий.

· Технические и программные средства сетей: каналы связи, модемы, узлы, серверы, клиенты, протоколы.

· Основные виды услуг глобальных сетей: электронная почта, телеконференции, доски объявлений и др.
Обучающийся должен уметь:

· Отправлять и принимать почту в компьютерной сети.

· Организовывать поиск необходимой информации в компьютерной сети.

Итоговое тестирование «Коммуникационные технологии»

3. Мультимедиа технологии (16 часов)
Мультимедиа технология. Мультимедийные объекты. Мультимедийные документы. Интерактивный интерфейс. Фрейм,  Web – страницы и Web – сайты. 

Практическая работа №25. Создание интерактивной презентации.

Практическая работа №26. Создание веб – страниц.

Самостоятельная  работа
1. Тестирование и публикация Web - сайта

Обучающийся должен знать:

· Технологию создания  Web – страницы

· Фреймовую технологию создания 
Обучающийся должен уметь:

· Создавать гиперссылки внутри  Web – страницы

· Связывать документы средствами гиперссылок
Итоговое тестирование «Мультимедиа технологии»
ПЕРЕЧЕНЬ

практических работ
	№
	Раздел программы
	Тема практической работы
	Кол-во часов

	1
	2
	3
	4

	1


	Информационная деятельность человека
	Практическая работа№1. Получение информации человеком.
	1

	
	
	Практическая работа№2. Виды профессиональной информационной деятельности человека.
	1

	2
	Информация и информационные процессы

	Практическая работа №3. Представление информации в различных системах счисления.
	2

	
	
	Практическая работа №4. Программное обеспечение компьютера.
	2

	
	
	Практическая работа №5. Создание архива данных. Запись информации на компакт-диски различных видов.
	2

	3
	Средства информационных и коммуникационных технологий
	Практическая работа №6. Операционная система.
	2

	
	
	Практическая работа №7. Компьютерные сети.


	2

	
	
	Практическая работа №8. Поисковые системы.

	2

	4
	Технология обработки текстовой информации
	Практическая работа №9  Форматирование шрифтов
	2

	
	
	Практическая работа №10  Форматирование абзацев.


	2

	
	
	Практическая работа №11. Создание списков, колонок и их форматирование.


	2

	
	
	Практическая работа №12. Создание и редактирование таблиц.


	2

	
	
	Практическая работа №13. Использование дополнительных возможностей текстового редактора при создании документа.
	2

	5
	Технология обработки числовой информации
	Практическая работа №14.  Создание расчетной таблицы.


	2

	
	
	Практическая работа №15. Расчет в электронной таблице.


	2

	
	
	Практическая работа №16. Применение встроенных математических функций при  расчетах.


	2

	
	
	Практическая работа №17. Построение диаграмм и графиков.


	2

	
	
	Практическая работа №18. Построение графика функции.


	2

	6
	Технология хранения, поиска и сортировки информации
	Практическая работа №19. Создание базы данных. Ввод и форматирование данных.


	2

	
	
	Практическая работа №20. Редактирование базы данных.
	2

	
	
	Практическая работа №21. Поиск информации с помощью фильтров и запросов.
	2

	
	
	Практическая работа №22. Создание таблиц, запросов, форм и отчетов с помощью мастера.
	2

	7
	Коммуникационные технологии
	Практическая работа №23. Создание и использование электронной почты.
	2

	
	
	Практическая работа №24. Поиск информации в сети Интернет.
	2


ПЕРЕЧЕНЬ 
самостоятельных работ
	№ п/п
	Темы
	Форма отчета
	Часы

	1
	Инструкция по технике безопасности и санитарным нормам.
	Сообщение
	2

	2
	Способы хранения графической информации и форматы графических файлов.
	Сообщение
	2

	3
	Устройства компьютера.
	Сообщение
	2

	4
	Историческая справка и общие сведения о текстовых редакторах
	Реферат
	2

	5
	Общие правила оформления машинописных работ и служебных документов.
	Реферат
	2

	6
	Системы оптического распознавания документов.
	Реферат
	2

	7
	История разработки электронных таблиц и их современные возможности
	Реферат
	2

	8
	Поиск и сортировка данных с помощью электронных таблиц.
	Сообщение
	2

	9
	СУБД: история развития, современное состояние и перспективы развития.
	Сообщение
	2

	10
	Иерархические и сетевые базы данных.
	Сообщение
	2

	11
	История создания сети Интернет.
	Реферат
	2

	12
	Законодательство в России в области компьютерного права.
	Реферат
	2

	13
	Локальные и глобальные компьютерные сети.
	Сообщение
	2

	14
	Электронный «спам» и «хакерство».
	Реферат
	2

	15
	Тестирование и публикация Web - сайта
	Реферат
	2


Темы рефератов
1. Историческая справка и общие сведения о текстовых редакторах

2. Общие правила оформления машинописных работ и служебных документов.

3. Системы оптического распознавания документов.
4. История разработки электронных таблиц и их современные возможности

5. История создания сети Интернет.

6. Законодательство в России в области компьютерного права.
7. Электронный «спам» и «хакерство».

8. Тестирование и публикация Web - сайта

Контрольные вопросы
1. Дайте определение понятия «информация».

2. Каким образом информация представляется на ее носителе?

3. Какие носители информации вы знаете?

4. В чем суть кодирования информации?

5. Зачем применяется кодирование при обработке информации?

6. Как кодируют символы текста?

7. Как кодируют рисунки?

8. Назовите основные информационные процессы.

9. Назовите средства, обеспечивающие выполнение информацион​ных процессов.

10. Приведите примеры, демонстрирующие различные свойства ин​формации.

11. Объясните термин «информационные технологии».

12. В чем особенности современных информационных технологий?

13. Какие области применения информационных технологий вы зна​ете?

14. Перечислите основные этапы развития вычислительной техники.

15. Перечислите причины популярности персональных компьютеров.

16. Дайте характеристику основных этапов обработки информации.

17. Для чего предназначен текстовый редактор?

18. Какие модели организации баз данных вы знаете?

19. Какие вы знаете современные сетевые решения? Чем локальная сеть отличается от глобальной?

20. Какие нужны дополнительные устройства для подключения компь​ютера к локальной сети?

21. Можно ли подключиться к сети Интернет без модема?

22. Назовите основные составляющие компьютерных технологий.

23. Из каких элементов состоит компьютер?

24. Что понимается под архитектурой компьютера?

25. Перечислите функции памяти и процессора.

26. Что понимается под программным обеспечением?

27. Какие программные средства относятся к базовому программному обеспечению?

28. Чем однозадачная операционная система отличается от многоза​дачной?

29. Каковы назначение и функции основных групп прикладного ПО?

30. Какие прикладные программы относятся к классу универсальных?

31. Какие прикладные программы относятся к классу проблемно-ориентированных?

32. Какие версии ОС Windows вы знаете?

33. Перечислите основные элементы интерфейса Windows.

34. Как изменить размеры окна и перенести окно на новое место?

35. Как настроить пользовательский интерфейс Windows XP?

36. Что надо сделать для создания ярлыка?

37. Дайте характеристику файловой системе.

38. Можно ли восстановить файлы из корзины?

39. Что такое файл?

40. Какие символы используются в шаблоне имени файла?
41. Для чего предназначены файловые менеджеры?

42. Какие файловые менеджеры вы знаете?

43. Является ли программа «Проводник» файловым менеджером?

44. Назовите особенности окна программы «Проводник»?

45. Какие файловые операции можно выполнять в программе Win Navigator?

46. Как производится архивирование файлов в файловом менеджере Total Commander?

47. Какие файлы являются архивными?

48. Какие программы для архивирования файлов вы знаете?

49. В чем заключается процесс архивирования?

50. Из каких устройств состоит центральный процессор?

51. Как обрабатывается информация в компьютере?

52. Какие средства хранения информации вы знаете?

53. Что понимается под логическим форматированием диска?

54. Чем файловая система FAT 32 отличается от файловой системы

55. FAT 16?

56. Что такое криптография и какие системы криптозащиты вы знаете?

57. Перечислите меры по защите информации.

58. Что такое компьютерный вирус?

59. Как защититься от вирусной атаки?

60. Какие виды вирусов вы знаете?

61. 4 Перечислите классы антивирусных программ.

62. Перечислите признаки вирусного заражения компьютера.

63. Какие мероприятия следует проводить для профилактики вирусно​го заражения компьютера?

64. Какие виды сетей вы знаете?

65. Дайте характеристику локальной сети.

66. Дайте определение понятий «сервер», «рабочая станция».

67. Какие типы линий связи используются для построения сетей"

68. Дайте характеристику глобальной сети.

69. Какие сервисы Интернет вы знаете?

70. Что такое HTML и для чего его применяют?

71. Что такое XML и чем он отличается от HTML?

72. Какие текстовые редакторы вы знаете?

73. Перечислите режимы представления документов в MS Word.

74. Как установить параметры страницы документа Word?

75. Что такое абзац и как его сделать в редакторе Word?

76. Почему нельзя в конце строки фрагмента текста нажимать клавишу [Enter]?

77. Какие операции используются при форматировании документа Word?

78. Каким образом нужно завершать работу текстового процессора?

79. Как создать таблицу в текстовом документе?

80. Чем копирование текста отличается от его переноса?
81. Как быстро просмотреть весь документ?

82. И. Можно ли задать нумерацию страниц, начиная с 10-го номера?

83. Перечислите области применения электронных таблиц.

84. Как определяется положение ячейки в таблице?

85. Какая ячейка является активной и как сделать ячейку активной?

86. Для чего предназначена строка формул?

87. Перечислите особенности ввода теста в ячейки таблицы.

88. Как ввести формулу в ячейку?

89. В каком виде хранятся данные в реляционной базе?

90. Перечислите основные объекты СУБД MS Access.

91. Назовите способы создания объектов в БД MS Access.

92. Как создать таблицу в базе данных MS Access?

93. Каким образом создают связи между таблицами БД?

94. В чем состоит особенность создания запросов в БД MS Access?

95. Каким образом производятся расчеты в базе данных MS Access?

96. Для чего предназначены в БД формы?

97. Чем отличаются отчеты от форм?
Программное обеспечение 

1. MS DOS 

2. Total Commander 

3. Операционная система WINDOWS 

4. Office 2003:

· графический редактор Paint
· текстовый процессор Word 2003 
· табличный процессор Excel 2003

· система управления базами данных Access 2003

· редактор презентаций Power Point 2003, 
· Internet Explorer
· Adobe Acrobat 6.0
· тренажерные программы
· тестовые  программы
· электронные учебники
· справочники. 

Основная  литература
Михеева Е.В., Титова О.И. Информатика: учебник. – М., 2008.

Угринович Н.Д. и др. Практикум по информатике и информационным технологиям 10–11 кл. – М., 2002. 

Угринович Н.Д. Информатика и информационные технологии. Учебник 10–11 кл. – М., 2002. 

Угринович Н.Д. Преподавание курса «Информатика и ИКТ» 7–11 классы.  – М., 2005. 

Шафрин Ю.А. Информатика. Информационные технологии. Том 1-2. – М., 2004.

Бешенков С.А., Кузьмина Н.В., Ракитина Е.А. Информатика. Учебник 11 кл. – М., 2002.

Бешенков С.А., Ракитина Е.А.  Информатика. Учебник 10 кл. – М., 2001.

Кузнецов А.А. и др. Информатика, тестовые задания. – М., 2006.

Михеева Е.В. Практикум по информации: учеб. пособие. – М., 2004.

Самылкина Н.Н. Построение тестовых задач по информатике. Методическое пособие. – М., 2006.
Семакин И.Г. и др. Информатика. Структурированный конспект базового курса. – М., 2004.

Семакин И.Г., Хеннер Е.К. Информатика. Задачник-практикум 8–11 кл. (в 2 томах). – М., 2002.

Семакин И.Г., Хеннер Е.К. Информатика. Учебник 10-11 кл. – М., 2007.

Уваров В.М., Силакова Л.А., Красникова Н.Е. Практикум по основам информатики и вычислительной техники: учеб. пособие. – М., 2005.
Дополнительная литература
Андреева Е.В. и др. Математические основы информатики, Элективный курс. – М., 2005.
Залогова Л.А. Компьюрная графика. Практикум. Учебное пособие. Элективный курс. – М., 2005.

Майкрософт. Основы компьютерных сетей. – М., 2005.

Майкрософт. Основы программирования на примере Visual Basic.NET. – М., 2005.

Майкрософт. Учебные проекты с использованием Microsoft Office. – М., 2006.

Монахов М.Ю. Создаем школьный сайт. Элективный курс. Практикум. – М., 2005.

Монахов М.Ю. Учимся проектировать на компьютере. Элективный курс. Практикум. – М., 2005.

Угринович Н.Д. Исследование информационных моделей. Элективный курс.– М., 2004.

Усенков Д.Ю. Уроки WEB-мастера. – М., 2003.

