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ИНСТРУКЦИОННАЯ КАРТА
ТЕМА: ЛИЧНЫЙ ФИНАНСОВЫЙ ПЛАН

	№ п/п
	Последовательность
 выполнения заданий

(Что делать?)
	Инструктивные указания

(Как делать?)

	1
	Откройте файл Excel (название файла ЛФП), который находится на рабочем столе.
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	2
	Введите данные в ячейки E5:E7
	Ввод данных осуществляется с клавиатуры

	3
	В ячейку Е8 введите формулу: =СУММ(E5:E7)
	1. Выделите ячейку Е8 
2. На панели форматирования нажмите кнопку fx:
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Выберите Категория– Математические, функцию СУММ, нажмите ОК
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Введите диапазон ячеек (E5:E7) – ОК.



	4
	Введите данные в ячейки F13:L25
	Проанализируйте расходы за неделю, ввод данных осуществляется с клавиатуры 

	5
	В ячейку Е13 введите формулу: =СУММ(F13:AJ13) и скопируйте формулу вниз в нужные ячейки
	1. Выделите ячейку Е13
2. На панели форматирования нажмите кнопку ∑: 
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3. Выделите диапазон ячеек (F13:AJ13)

4. Нажмите клавишу Enter.

	6
	В ячейку F26 введите формулу: =СУММ(F13:F23)  и скопируйте формулу влево в нужные ячейки
	1. Выделите ячейку F26

2. На панели форматирования нажмите кнопку ∑: 
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3. Выделите диапазон ячеек (F13:F23)  

4. Нажмите клавишу Enter.

	7
	Объедините ячейки F26:L26 и введите формулу

=СУММ(F26:L26)
	1. Выделите ячейки F26:L26
2. ПКМ (щелкните правой кнопкой мыши внутри выделения) – Формат ячеек – Выравнивание – поставить флажок «объединение ячеек» - ОК
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3. Найдите сумму используя, удобный для вас способ.

	8
	Объедините ячейки F28: AJ28 и введите формулу

=СУММ(E13:E23)
	1. Выделите ячейки F28: AJ28

2. Объедините ячейки
3. Найдите сумму используя, удобный для вас способ.

	9
	В ячейку J4 введите формулу =E8, в ячейку J5 =F28, в ячейку 

J6 = J4 -  J5
	1. Выделите ячейку J4, введите формулу =E8

2. Повторите 1 шаг для ячейки  J5

3. Выделите ячейку J6, введите формулу
 = J4 -  J5
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